ПАСПОРТ
бібліотеки загальноосвітнього навчального закладу
державної форми власності
Назва навчального закладу  _Михайло-Жуківська загальноосвітня школа I-II _____ ступенів____________________________________________________________
Директор закладу __Коваленко Олена Петрівна________________
Бібліотекар  Бічукова Ірина Миколаївна_______________________
Адреса ЗНЗ    55423, Миколаївська обл, Братський р-н, с. М-Жуково, вул. Набережна,77
Тел./факс ЗНЗ     9-31-79
E-mаі1 ЗНЗ  mihalio gukovo@rambler.ru
ВІДОМОСТІ ПРО ЗАГАЛЬНООСВІТНІЙ НАВЧАЛЬНИЙ
ЗАКЛАД
	Загальна кількість класів
	8

	Загальна кількість педагогічних працівників
	12

	Загальна кількість учнів
	35


ЗАГАЛЬНІ ВІДОМОСТІ ПРО БІБЛІОТЕКУ
Рік заснування бібліотеки      _______________
Місце розташування бібліотеки (поверх)      
Графік роботи бібліотеки     Понеділок –з 8.00-14.00, середа-з 8.00-10.00,___

п’ятниця  – з 8.00-14.00
1. МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ БІБЛІОТЕКИ
Загальна площа(кв. м.)     ______________________________________________

Наявність читального залу: ні, 
кількість посадочних місць –________1___________

Наявність  книгосховища для навчального фонду:    ні.
Характеристика приміщень: 
Бібліотечне обладнання (кількість)
Стелажі     ___8_____Кафедри видачі    ___ _     _–______Столи                1_____
Книжкові шафи   ______1 ________ Каталожні шафи     ______-______
Вітрини для виставок    ___________________0____________________________
2. ВІДОМОСТІ ПРО ШТАТ БІБЛІОТЕКИ
(Станом на 01.09.2011 р.)
Загальна кількість працівників бібліотеки
________1________, з них працюють:
на повну ставку   ________ 0___________на 0, 75 ставки   _______ 0__________
Освіта бібліотечних працівників
Бібліотечна: вища   0__  ,   середня спеціальна     _________________________
Педагогічна: вища   0__ ,    середня спеціальна ________________0__________
Інша (зазначити яка)   ________________середня спеціальна _______________ _____1_______________ 
    Стаж роботи бібліотечних працівників
Стаж бібліотечної роботи  бібліотекаря  2 роки
Стаж бібліотечної роботи співробітників бібліотеки     _________0___________ _   
Стаж роботи в бібліотеці даного закладу:    
Бібліотекаря    ______________________ ____2_ роки________________________
Інших співробітників бібліотеки     0__
Участь у конкурсах (назва, рік проведення)   ______Всеукраїнський огляд-конкурс_«Живи, книго!»_________ 
Відомості про відзнаки___________________________0____________________
Поєднання бібліотечної, педагогічної, гурткової роботи  
 уроки__  гуртки_     _ ______
Володіння комп’ютером _   володіє______
3. ДОКУМЕНТАЦІЯ, ЩО РЕГЛАМЕНТУЄ ДІЯЛЬНІСТЬ
 БІБЛІОТЕКИ (зазначити рік затвердження)
Положення про бібліотеку  так. Правила користування бібліотекою   так.

Паспорт бібліотеки  так Посадові інструкції    так
Планово-звітна документація бібліотеки________щорічна: звіти – про забезпечення підручниками 
4. ОБЛІКОВА ДОКУМЕНТАЦІЯ БІБЛІОТЕКИ
                         (зазначити, чи є в наявності)
  Книга сумарного обліку основного бібліотечного фонду (без

  урахування підручників):    так        ні
  Книга сумарного обліку підручників:    так
ні
  Книга інвентарного обліку документів на електронних та магні​тних носіях (CD, 

DVD, аудіо/відео касети):   ні
Книга інвентарного обліку основного бібліотечного фонду (без
урахування підручників):     так
ні
   Зошит обліку документів тимчасового зберігання:   
   Зошит обліку документів, отриманих від користувачів на замі​ну загублених: 
   Картки обліку аркушевих видань:      так
     ні
   Інші облікові форми     :      так    ні
   Щоденник роботи бібліотеки:  ні
Зошит видачі підручників по класах:   так
ні
Папка копій рахунків і накладних:       так
ні
Папка руху фонду:   так      ні
Зошит обліку подарункових видань:    так
ні
5. ОСНОВНІ ПОКАЗНИКИ ДІЯЛЬНОСТІ БІБЛІОТЕКИ
Бібліотечний фонд 
Класифікаційна система, що використовується бібліотекою (УДК, ББК)
	Показники
	.

	
	
	

	1. Основний бібліотечний фонд (без урахування підручників)
	
	

	З них за видами: Книги та брошури:
	
	5560

	Періодичні видання, усього
	
	581                        

	для вчителів
	
	1235

	для учнів
	
	1328

	для бібліотечних працівників
	
	

	Документи на електронних носіях
	
	

	Аудіовізуальні документи
	
	0

	За змістом: Психолого-педагогічні науки
	
	610

	Суспільно-політичні науки
	
	

	Природничі науки
	
	373

	Прикладні науки
	
	

	Літературознавство, мовознавство
	
	

	Мистецтво і спорт
	
	120

	Художня література
	
	3416

	Бібліотекознавство
	
	

	Книгозабезпеченість
	
	480

	ІІ. Фонд підручників
	
	              


Надходження до загального бібліотечного фонду за джерелами комплектування (кількість примірників)
	Органи управління освітою
	Місцевий бюджет ____ 
в т.ч.: передплачено періодичних видань

державний бюджет_____                                                                                                                     

	Спонсори
	Періодичні видання  

	Благодійні акції
	                                         


  Робота з користувачами 
	Показники роботи
	

	Загальна кількість користувачів

	50                         

	у т.ч.: учні
	35

	вчителі
	12

	батьки
	4
	
	
	
	

	представники місцевих громад, інші
	0

	Загальна кількість відвідувань
	450

	Кількість книговидач, прим.
	480

	у т.ч.: книги, брошури
	450

	журнали, газети
	30

	Обертаність основного бібліотечного

 фонду (без урахування підручників)
	

	Загальна кількість виданих підручників
	

	Інформаційна робота:
	

	дні інформації
	


